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EDITAL DE CADASTRAMENTO SEBRAETEC N° 01/2015

O SEBRAE - Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas, entidade
associativa de Direito Privado, sem fins lucrativos, instituida sob a forma de servigo
social autdnomo, inscrito no CNPJ sob o n° 05.081.187/0001-19, com sede na Rua
Municipalidade, n° 1461 - Umarizal, Belém/PA, por meio da UAIT — Unidade de
Acesso a Inovacdo e Tecnologia e da Coordenacdo Nacional do Programa
SEBRAEtec, considerando: que a instituicdo possui entre seus objetivos o fomento ao
desenvolvimento sustentavel, a competitividade e ao aperfeicoamento técnico das
microempresas e das empresas de pequeno porte industriais, comerciais, agricolas e
de servigcos, nos campos da ciéncia, tecnologia e meio ambiente, em consonancia com
as politicas nacionais de desenvolvimento; que, conforme disposto no art. 5° do
Estatuto Social o0 SEBRAE podera estabelecer medidas de incentivo a inovagéo e a
pesquisa cientifica e tecnoldgica no ambiente produtivo, com vistas a capacitacao e ao
alcance da autonomia tecnoldgica e ao desenvolvimento industrial do Pais, nos termos
dos arts. 218 da Constituicdo; que subsidiar o acesso a servigos tecnoldgicos e de
inovacao aos pequenos negocios para implementacéo de novos processos, produtos e
servicos no mercado é medida de extrema relevancia para o alcance da autonomia
tecnolégica e o desenvolvimento industrial do Pais; torna publico e declara aberto, a
partir da sua publicagdo, o EDITAL DE CADASTRAMENTO DE PESSOAS
JURIDICAS PRESTADORAS DE SERVICOS TECNOLOGICOS E/OU DE INOVACAO
para integrar 0 CADASTRO DE EMPRESAS E INSTITUICOES PRESTADORAS DE
SERVICOS DE INOVACAO E TECNOLOGIA DO SEBRAETEC - SERVICOS EM
INOVACAO E TECNOLOGIA DO SEBRAE/PA.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O presente Edital estabelece as regras e procedimentos de cadastramento e
escolha de pessoas juridicas como PRESTADORAS DE SERVICOS por meio do
SEBRAEtec.

1.2. Integram este Edital, para todos os fins, 0 Regulamento e o Caderno Técnico do
Programa SEBRAEtec.

1.3. O processo de cadastramento ocorrerd em 3 (trés) etapas: Inscricdo, Avaliagdo
Documental e Aprovacdo ou Rejeicdo do Cadastramento.

1.4. O SEBRAE néo assegura qualquer prestacdo de servigo para as instituicbes /
empresas que vierem a ser cadastradas. A prestacdo dos servicos de uma instituicao /
empresa do CADASTRO somente se dard quando da ocorréncia de demanda por
servico tecnolégico ou de inovacdao de um cliente do SEBRAEtec, devidamente
autorizada pelo SEBRAE/PA, na qual o empresario manifeste expressamente seu
desejo de ser atendido por essa instituicdo / empresa.

1.5. Este Edital atendera exclusivamente as demandas do SEBRAE/PA no Estado do
Para.
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1.6. Entidades de todo o territério nacional poderdo se candidatar ao processo de
inscricdo e cadastramento no SEBRAEtec, para atendimento as demandas de
empresas constituidas e sediadas no Estado do Para.

1.7. Todo e qualquer esclarecimento com relacdo a este Edital devera ser feito por
escrito pelo email: sebraetec@pa.sebrae.com.br

2. CADASTRO

2.1. O CADASTRO do SEBRAEtec sera composto por um banco de pessoas juridicas,
instituidas sob qualquer regime juridico, que demonstrem competéncia técnica
reconhecida, infraestrutura, quando for o caso, e capacidade executiva para atender
as demandas de servigos tecnoldgicos e/ou de inovagdo dos clientes do SEBRAE,
denominadas, para os fins deste Edital, PRESTADORAS DE SERVICOS.

2.2. O CADASTRO sera gerenciado por meio de sistema informatizado, que
classificara as PRESTADORAS DE SERVICOS pelas areas teméticas, subtemas,
tipos de servicos, setores e Unidades da Federacdo para as quais se habilitarem.

3. REQUISITOS PARA CADASTRAMENTO

3.1. Ser pessoa juridica legalmente constituida no estado, operando nos termos da
legislacdo vigente, com profissionais com experiéncia comprovada com no minimo de
1 (um) ano, cuja finalidade e ramo de atuagdo estejam em consonéncia com o objeto
de prestagéo de servigos do SEBRAEtec.

3.2. Comprovar experiéncia na prestacdo dos servigos, areas tematicas e subtemas
para as quais se inscrever.

3.3. Ser habilitado neste Edital.

3.4. N@o se admitira, neste Edital de Cadastramento, a participacdo de pessoas
fisicas, bem como de empresas e/ou instituicdes que por si sé ou por qualquer dos
profissionais que a integrem:

a)Tenham sofrido aplicagdo de penalidades por qualquer motivo derivado de
participacdo em licitagdo e contrato com pessoa juridica de Direito Pablico em geral, e
entidades integrantes do denominado Sistema “S” (SEBRAE, SENAI, SESC, SESI,
SENAC, SEST, SENAR, SENAT) ou da Administracdo Publica, enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punicao;

b) Estejam reunidas em consércio;
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c) Sejam entidades representativas de profissionais ou trabalhadores, como
sindicatos, conselhos de categorias ou classes e associacfes ligadas ao exercicio da
profissao;

d) Sejam constituidas sob a forma de cooperativa.

4. ETAPAS DO PROCESSO DE CADASTRAMENTO

4.1.1. As inscricdes serdo realizadas através do preenchimento do formulario de
inscricao disponivel para download no site WWW.pa.sebrae.com.br e da apresentacéo
de todos os documentos necesséarios a comprovagdo das informacdes prestadas no
formulario, em envelope lacrado, podendo ser enviados via postal por meio de Aviso
de Recebimento ou protocolo fisico junto a Central de recebimento de documentos do
SEBRAE/PA — CPDOC e ULOG, com o seguinte enderecamento:

SEBRAE/PA — COMISSAO DE AVALIACAO SEBRAETEC
CADASTRAMENTO n° 01/2015

Ref.: Documentos para Inscricdo — (nome da entidade/empresa)
Rua Municipalidade, 1461 — Umarizal, CEP 66 050-350, Belém-PA

4.1.2. A COMISSAO DE AVALIACAO sera PERMANENTE e especificamente para o
fim de analise e comprovagdo das documentagBes apresentadas pelas candidatas,
sendo previamente instituida mediante documento préprio da Diretoria Executiva do
SEBRAE/PA.

4.1.3. Para efetuar a inscricdo, a candidata deverd informar as &areas tematicas,
subtemas, tipos de servicos, setores e Unidades Federativas nos quais deseja se
cadastrar.

4.1.4. Somente poderao solicitar o cadastramento no SEBRAEtec os representantes
legais da entidade solicitante, com poderes devidamente constituidos por documento
formal e legalmente valido.

4.1.5. Para fins de comprovacdo, a candidata devera apresentar a Comissdo de
Avaliagéo, obrigatoriamente, os seguintes documentos:

a) Formulario de inscricdo devidamente preenchido que estara disponivel download
através do site: www.pa.sebrae.com.br;

b) Copia legivel do Contrato ou Estatuto Social e da ultima alteragdo consolidada,
registrada nos 6rgdos competentes;

c) Comprovante de inscri¢cdo regular no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica e nas
Secretarias Estadual / Distrital e Municipal da Fazenda, quando houver;

d) Comprovante de domicilio da empresa;

e) R.G. e CPF dos representantes legais;
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f) Relato de experiéncia da empresalinstituicio sobre a prestacdo de servigcos
tecnoldgicos e/ou de inovacdo a pessoas juridicas, para cada servi¢o versus subtema
para 0s quais se inscreveu.

g) Atestados de capacidade técnica, elaborados nos moldes do modelo constante na
pagina virtual de inscricdo e emitidos por, no minimo, 1 (um) cliente, para cada servico
versus subtema pretendidos.

g.1) Néo seréo aceitos atestados emitidos pelo Sistema SEBRAE.

g.2) As candidatas aos servicos da Modalidade DIFERENCIACAO poderdo
apresentar, como alternativa aos Atestados, certificado de registro de patente de
produto ou tecnologia, relacionados ao servico e 0 subtema pretendidos,
acompanhado de documentos que comprovem a participa¢do da candidata na equipe
respectiva de P&D.

h) Descricdo e comprovacao através de fotos da infraestrutura fisica, laboratorial,
ferramental, instrumental e de equipamentos necessdarios a prestacdo dos servicos
tecnolégicos e/ou de inovagéo nas areas pretendidas, quando Instituicbes de Ciéncia,
Pesquisa, Tecnologia e Inovacgao.

h.1) Das candidatas a prestacdo do servico de Certificacdo, em qualquer area
tematica, sera exigida a comprovagdo da acreditagdo ou homologagédo pelo 6rgéo

[Tl

competente, como comprovagao da capacidade técnica exigida na alinea “g” do item
4.1.5. deste Edital.

i) Das candidatas a prestacdo dos servicos de Andlise Laboratorial e Ensaio, em
gualquer area tematica, sera exigida a comprovagéao da acreditagéo pelo INMETRO ou
da homologacdo pelas Redes Metrologicas estaduais, como comprovacao da
capacidade técnica exigida na alinea “g” do item 4.1.5. deste Edital.

j) Certiddes de regularidade fiscal, em ambito federal, estadual e municipal, a seguir:

i. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa
da Unido perante a Receita Federal;

ii. Certiddo Negativa de Débito — CND perante a Receita Federal do Brasil;
iii. Certificado de Regularidade do FGTS — CREF;

iv. Certiddo Negativa de Débito Municipal, do domicilio ou da sede do proponente ou
outra equivalente na forma da lei. Na sua falta, devera ser apresentada declaracao do
participe, assinada pelos representantes legais ou pelo seu contador, informando que
possui isencéo tributada e se responsabiliza pela informacéo prestada;

k) Declaragdo da prépria entidade informando:

i. N&o estar respondendo a processo de penalizagdo por parte das instituicbes
integrantes do Sistema “S”;

ii. Nao estar impedida de prestar servicos de consultoria pela Administracéo Publica;

iii. Nado ter sido em qualquer tempo descredenciada por instituicdo integrante do
Sistema SEBRAE;
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4.1.6. Somente serdo aceitas as inscricbes que vierem com todos os documentos
solicitados, com prazo de validade atualizado e com informagdes suficientes para
permitir sua analise.

4.1.7. A inscricao sera efetivada mediante aceite pela candidata dos termos, regras e
condi¢cdes do SEBRAEtec.

4.1.8. O aceite implica o conhecimento e aceitacdo expressa, integral e irretratavel de
todas as regras, termos e condi¢cdes para prestacdo de servico tecnolégico e de
inovacdo por meio do SEBRAEtec contidas neste Edital, no Regulamento e no
Caderno Técnico do Programa.

4.1.9. Sera garantido a candidata acesso prévio aos documentos que estabelecem
regras, termos ou condi¢des para o SEBRAEtec.

4.1.10. O SEBRAE manterd as inscricdes abertas enquanto este Edital estiver vigente.

4.1.11. Ainscrigdo neste Edital é especifica para cadastramento no SEBRAEtec.

5. AVALIACAO DOCUMENTAL E CADASTRAMENTO

5.1. Sera constituida a COMISSAO PERMANTE DE AVALIACAO DO SEBRAETEC,
por designacao, pela Diretoria Técnica do SEBRAE/PA, de colaboradores do Sistema
SEBRAE/PA para: avaliagdo e revisdo das propostas de cadastramento ou
descadastramento de PRESTADORAS DE SERVICOS.

5.1.1. A COMISSAO seréa constituida por 11 (onze) membros titulares e suplentes.

5.2. O processo de avaliagdo documental consiste na andlise dos documentos
apresentados pelas candidatas na inscricdo de cadastramento no SEBRAEtec para
verificacdo se 0s mesmos atendem a todos o0s requisitos previstos neste Edital.

5.3. Um ou mais AVALIADORES Membros da COMISSAO devera(do) realizar visita
técnica in loco & empresa / instituicdo candidata a prestacdo dos servicos de Analise
Laboratorial e Ensaio, em qualquer area tematica ou quando Instituicbes de Ciéncia,
Pesquisa, Tecnologia e Inovacdo na area Tematica de Qualidade, para verificagdo das
instalagBes e competéncias técnicas documentadas na inscrigao.

5.4. Serdo rejeitadas as solicitacbes de cadastramento que ndo preencherem os
requisitos previstos neste Edital, que ndo cumprirem as exigéncias documentais ou
ndo apresentarem documentacdo apta a demonstrar competéncia técnica
reconhecida, capacidade executiva ou infraestrutura, quando for o caso.

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Para — SEBRAE/PA
Rua Municipalidade, 1461 — Umarizal — Belém - Para — 66.050-350.
Tel: +55 (91) 3181 -9000 — Central Relacionamento: 0800 5700800 - Belém-PA

www.pa.sebrae.com.br




SEBRAE

SEBRAETEC

5.5. As solicitacbes de cadastramento serdo distribuidas entre os membros da
Comissao por distribuicéo.

5.5.1. O AVALIADOR integrante da COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO tera
07 (sete) dias Uteis para concluir a avaliagdo documental, contados do primeiro dia
subsequente ao da distribui¢ao.

5.6. Quando o AVALIADOR verificar problemas sanaveis na documentacdo, devera
solicitar a correcdo a candidata, que tera um prazo de 15 (quinze) dias corridos,
contados do primeiro dia subsequente ao do recebimento do e-mail de notificagéo.

5.7. As solicitagdes de inscrigdo rejeitadas pelo AVALIADOR, serdo automaticamente
enviadas, por redistribuicdo, para um REVISOR.

5.7.1. O REVISOR ter4 7 (sete) dias corridos para concluir a avaliagdo documental,
contados do primeiro dia subsequente ao da distribuicéo.

5.8. A candidata que tiver sua solicitagdo de cadastramento rejeitada pelo REVISOR
podera interpor recurso, no prazo de 7 (sete) dias corridos, contados do primeiro dia
subsequente ao do recebimento do e-mail de notificagéo da rejeicao.

5.8.1. Nao serdo aceitos 0s recursos interpostos fora do prazo.

5.8.2. Todos os recursos ndo terdo efeito suspensivo e deverdo ser interpostos por
escrito e dirigidos a Diretoria Técnica do SEBRAE/PA, mediante protocolo junto a
Central de recebimento de documentos do SEBRAE/PA — CPDOC e ULOG.

5.9. Os pedidos de recurso serdo analisados pelo colegiado da COMISSAO, que
decidira por meio da maioria de votos, no prazo de 7 (sete) dias Uteis, contados do
primeiro dia subsequente ao da interposi¢cao do recurso.

5.10. A candidata que tiver sua solicitagdo de cadastramento aprovada, em qualquer
instancia, pela COMISSAO DE AVALIACAO DO SEBRAETEC, sera declarada apta a
integrar 0 CADASTRO do SEBRAEtec e devera celebrar Termo de Adesdo com o
SEBRAE/PA, passando a estar disponivel para escolha no CADASTRO do
SEBRAEtec.

5.11. A aprovacdo de candidata no processo de cadastramento somente gera
expectativa de solicitagdo especificamente para prestar servico por meio do
SEBRAEtec.

5.12. A COMISSAO DE AVALIACAO DO SEBRAETEC divulgaré lista de resultado das
solicitagbes de cadastramento no Portal do SEBRAE.

5.13. Para efeito de prestacdo de servicos, as PRESTADORAS DE SERVICOS
deverdo manter os seus dados cadastrais atualizados perante do SEBRAE/PA.
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6. ADERENCIA E COMPROMISSO

6.1. A solicitacdo de servigo de prestacado individual e especifica sera iniciada por um
gestor de atendimento/projeto do SEBRAE/PA, que registrar4, no sistema
informatizado do SEBRAEtec, os dados cadastrais do cliente, a demanda tecnoldgica,
0 subtema e o tipo de servico a ser prestado.

6.2. Em seguida, o gestor encaminhard ao cliente, via email ou através de documento
impresso, lista das empresas PRESTADORAS DE SERVICO disponiveis no
CADASTRO para atender a demanda, a fim de que o mesmo indique aquelas das
quais deseja obter proposta para execucao dos servicos demandados.

6.2.1. Caso o cliente prefira, o gestor podera realizar no balcéo, na presenca do
cliente, o sorteio, no sistema informatizado do SEBRAEtec, de, NO MINIMO, 3 (trés)
PRESTADORAS DE SERVICO para Ihes solicitar proposta.

6.3. Por solicitagdo do cliente, o gestor podera selecionar a PRESTADORA DE
SERVICO, mediante assinatura pelo cliente de DECLARACAO em que informara a
sua opcédo pela PRESTADORA selecionada.

6.4. ApGs a analise de uma ou mais propostas solicitadas, o cliente fara a sele¢édo da
PRESTADORA DE SERVICO de sua preferéncia e assinard o Termo de Aceite
impresso pelo Gestor do SEBRAEtec através do Sistema informatizado SGTEC.

6.5. Apos a selecdo da PRESTADORA DE SERVICO no sistema informatizado, o
gestor do SEBRAE/PA emitira, por meio do SGTEC, Termo de Adesdo e
Compromisso de Consultoria Tecnoldgica no Programa SEBRAEtec, de acordo com a
proposta da PRESTADORA DE SERVICO e aceitos pelo cliente, que sera celebrado
entre a PRESTADORA DE SERVICOS proponente e o cliente demandante, tendo o
SEBRAE/PA solicitante como anuente/interveniente.

6.6. A execucdo dos servigos de forma coletiva/diagndéstico sera iniciada por um gestor
de atendimento/projeto do SEBRAE/PA, que abrira a realizagdo de turma no sistema
informatizado do SEBRAEtec, especificando a demanda tecnol6gica, o subtema, o tipo
de servico a ser prestado, o setor, quando for o caso, e a modalidade de contratacédo
do Regulamento de LicitagBes e Contratos do Sistema SEBRAE.

6.6.1. Os dados cadastrais dos clientes atendidos poderdo ser preenchidos apés a
execugcdo do servico e serdo condicdo para a conclusdo do mesmo no sistema
informatizado do SEBRAEtec.

6.6.2. E vedada a execucdo dos servicos de prestacdo coletiva por meio de
procedimento ndo previsto no Regulamento de Licitacdes e Contratos do Sistema
SEBRAE.
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6.7. Concluido o procedimento de definicAho da PRESTADORA DE SERVICO no
sistema informatizado, o gestor do SEBRAE/PA emitira, por meio do sistema
informatizado do SEBRAEtec, Termo de Adesdo e Compromisso de Consultoria
Tecnoldgica no Programa SEBRAEtec, conforme a proposta da PRESTADORA DE
SERVICO, que sera celebrado entre a PRESTADORA DE SERVICOS proponente e 0
SEBRAE/PA solicitante/interveniente.

6.8. As PRESTADORAS DE SERVICOS somente atenderdo as demandas para as
areas temdticas, subtemas, tipos de servicos e setores nas quais estiverem
cadastradas no momento da firmacdo do Termo de Adesdo e Compromisso de
Consultoria Techoldgica no Programa SEBRAEtec.

6.9. Para efeito de execucdo do servico de ORIENTACAO, a PRESTADORA DE
SERVICO selecionada devera estar com suas informagfes cadastrais atualizadas no
Sistema Informatizado SGTEC, a fim de que comprove a sua regularidade quanto a
tributos e/ou contribuigbes junto ao Instituto Nacional da Seguridade Social (INSS) e
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS/CEF).

6.10. Para efeito de execucédo dos servicos de ADEQUACAO, DIFERENCIACAO ou
AGLOMERACAO PRODUTIVA, a PRESTADORA DE SERVICO selecionada devera
estar com suas informacoes cadastrais atualizadas no Sistema Informatizado SGTEC,
a fim de que comprove a sua regularidade quanto a tributos e/ou contribui¢cdes junto a
Secretaria da Receita Federal e a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, ao
Instituto Nacional da Seguridade Social (INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS/CEF) e aos 6rgdos do Fisco estadual e municipal, quando houver
inscrigao.

6.11. Para efeito de execucdo de qualquer servico, a PRESTADORA DE SERVICO
selecionada devera estar com sua declaracdo de NAO estar sofrendo aplicacdo de
penalidade por qualquer motivo derivado da participacdo em licitacdo ou contrato com
pessoa juridica de Direito Publico em geral ou com as entidades integrantes do
Sistema “S”, atualizada no sistema SGTEC.

6.12. Cabera ao SEBRAE/PA o repasse integral do valor do servico realizado pela
PRESTADORA DE SERVICO e a cobranga da contrapartida do cliente, quando
exigivel, no importe de 20% sobre o valor total do Termo de Adesdo e Compromisso
de Consultoria Tecnoldgica no Programa SEBRAEtec.

6.12.1. A contrapartida do cliente podera ser cobrada pelo SEBRAE/PA em parcelas.

6.13. Todos os Termo de Adesdo e Compromisso de Consultoria Tecnoldgica no
Programa SEBRAEtec celebrados por meio deste Edital observardo os limites de
valores estabelecidos no Regulamento e no Caderno Técnico do Programa
SEBRAEtec.
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6.14. E clausula obrigatéria dos Termo de Adesdo e Compromisso de Consultoria
Tecnolégica no Programa SEBRAEtec para execucdo dos servicos de prestacdo
individual e especifica a realizacdo da avaliacdo do servigco prestado pelo cliente e
pelo gestor de atendimento/projeto do SEBRAE/PA para conclusdo do servico no
SGTEC.

6.14.1. A avaliacdo pelo cliente do servigo prestado sera feita através do Gestor de
Atendimento do SEBRAEtec por meio eletrénico no sistema informatizado ou através
de documento impresso que deverd ser anexado ao SGTEC apés a coleta das
informacoes.

6.15. O SEBRAE/PA ndo sera responsavel por eventuais prejuizos que a
PRESTADORA DE SERVICO venha a causar ao cliente aderente, restringindo-se a
condicdo de agente subsidiario de acesso ao servi¢co tecnoldgico demandado pelo
cliente.

7. PRECO, FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. As empresas responderdo a titulo de contrapartida o importe de 20% sobre o valor
total dos servicos objeto do Termo de Adesdao e Compromisso, com excec¢ao da
ORIENTACAO MEI, em que este ficara isento.

7.1.1. Na DIFERENCIACAO e AGLOMERACAO PRODUTIVA, serdo observadas as
regras da Instrucdo Normativa n°® 41.04 do SEBRAE Nacional (Instrugdo Normativa n°
41/04 do SEBRAE, instituida pela Resolugédo DIREX n° 2423/2012, em 17/12/2012).

7.1.2. Ao Microempreendedor Individual, nos moldes da Lei Complementar n°
123/2006, o SEBRAE/PA custeara 100% (cem por cento) das consultorias, ficando
isento da contrapartida.

7.2. O valor da hora-técnica a ser considerada para efeito de orgamento dos projetos
sera definido conforme os valores abaixo, de acordo com a complexidade dos servigcos
prestados e o orcamento disponivel:

Modalidade Valor Hora Valor Hora

Sem Deslocamento Com Deslocamento
Orientacéo R$ 80,00 R$ 110,00
Adequacao R$ 130,00 R$ 160,00

7.3. O pagamento pelos servicos prestados sera liberado em trés parcelas que,
somadas, totalizam o valor global dos servicos prestados, todas mediante
apresentacdo de notas fiscais pela PRESTADORA DE SERVICO e atestadas pelo
SEBRAE/PA, e desde que sejam constem no sistema informatizado as certiddes
atualizadas de regularidade fiscal e a o relatorio final de certificagdo do cumprimento
das etapas da prestag&o do servico a que foram atreladas.
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7.3.1. A primeira parcela, na porcentagem de 30% (trinta por cento) do total, pagos em
até 30 (trinta) dias apds a assinatura do presente instrumento; a segunda, igualmente,
na porcentagem de 30% (trinta por cento) também do total, mediante apresentagéo de
Relatorio Parcial; e a terceira e ultima parcela, na porcentagem de 40% (quarenta por
cento) restantes, mediante apresentacdo do Relatorio Final da execucgédo total dos
Servicos.

7.4. E vedado o pagamento integral do valor previsto no Termo de Adesdo e
Compromisso de Consultoria Tecnolégica no Programa SEBRAEtec antes da
concluséo total do servico prestado, salvo na hipétese prevista no item 7.4.1.

7.4.1. Serd permitido o pagamento integral de servigcos prestados por entidades da
Administracdo Publica que estejam obrigadas por normas publicas a cobrarem
antecipado.

7.5. A liberacdo de qualquer parcela do pagamento fica condicionada a apresentacao
pela PRESTADORA DE SERVICOS de Nota Fiscal valida, que devera conter a
natureza e a indicacdo do servico prestado, especificagdo dos servicos executados,
periodo de realizagdo do servigcos, numero do Termo de Adesdo e Compromisso do
SEBRAEtec, cidade da prestacdo dos servigcos, valor total com a deducdo dos
impostos devidos, banco, n° da agéncia e conta corrente para pagamento.

7.5.1. A liberacao das parcelas do pagamento pelos servicos a prestadora também
esta condicionada a presenca dos relatérios de avaliacdo e atestados de conclusédo
emitidos pelo cliente. 7.5.2. Na hipGtese de servico prestado por entidade da
Administracdo Publica, sera considerado documento valido para pagamento a Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) e seus equivalentes nas esferas distritais, estaduais e
municipais.

7.6. Os pagamentos do SEBRAE/PA as entidades prestadoras de servigos seréo
efetuados mediante depdsitos em conta corrente especifica, ap6s 30 (trinta) dias do
atesto, nas datas e nas condi¢des contempladas no instrumento juridico.
7.7. E vedado & PRESTADORA DE SERVICOS receber pagamento, a qualquer titulo,
diretamente de cliente por servigos prestados no &mbito do SEBRAEtec.

8. DAS PENALIDADES

8.1. Constitui ato passivel de punicdo aplicavel as PRESTADORAS DE SERVICOS
cadastradas:

a) Descumprir o Regulamento e/ou Edital do SEBRAEtec e/ou o0 estabelecido no
Termo de Adesdo e Compromisso de Consultoria Tecnolégica no Programa
SEBRAEtec;

b) Receber 3 (trés) avaliagbes inferiores a 7,0 por parte de clientes e/ou Gestores de
Atendimento do SEBRAEtec do no periodo de 3 (trés) anos;
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c) Interromper, sem justificativa, atividades em andamento e/ou atrasar
constantemente compromisso assumidos com o cliente e/ou SEBRAE/PA,

d) Deixar de comprovar o ressarcimento devido ao SEBRAE/PA relativo a eventual
valor pago quando da inexecugao dos servigos estabelecidos no Termo de Adeséo e
Compromisso de Consultoria Tecnoldgica no Programa SEBRAEtec;

e) For reincidente quanto a inexecucdo de servigos fixados no Termo de Adesédo e
Compromisso de Consultoria Tecnologica no Programa SEBRAEtec;

f) Incorrer na quebra de sigilo, devidamente comprovada, quanto as informac8es dos
clientes, obtidas em razdo da prestacéo dos servicos pelo Programa SEBRAEtec;

g) Apresentar o mesmo produto para clientes distintos;

h) Causar dano ao cliente SEBRAEtec e/ou ao SEBRAE/PA e/ou a Terceiros quando
da prestacdo dos servigos, por agdo ou omissdo, culpa ou dolo, devidamente
comprovados;

h.1.) Quando verificado dano para o cliente ou para 0 SEBRAE/PA ou a Terceiros, a
PRESTADORA DE SERVICO ou ficar4 obrigada a ressarcir qualquer das partes os
valores correspondentes, com as corre¢cdes monetarias aplicaveis.

i) Cobrar qualquer honorério profissional dos clientes, a titulo complementar ou néo,
relativo aos trabalhos executados em decorréncia do cadastramento no SEBRAEtec;

j) Cobrar valor superior do cliente SEBRAEtec aquele que pratica habitualmente no
mercado, superfaturando o servico;

k) Apresentar em qualquer fase do processo de cadastramento ou na vigéncia do
Termo de Adesdo e Compromisso documentos que contenham informacdes
inveridicas;

[) Utilizar profissionais ndo preparados para a execucdo de servicos por meio do
SEBRAEtec, descuidando da qualidade na prestagéo dos servicos;

m) Prestar informagfes incorretas sobre as atividades e custos inerentes ao servigo
prestado sem justificativa e correcdes posteriores com vistas a sanar 0s erros;

n) Deixar de prestar informag¢des ou apresentar documentos quando solicitados pelo
SEBRAE/PA ou por cliente;

0) Realizar a terceirizagcdo parcial dos servigcos tecnoldgicos ou de inovacdo previstos
pelo SEBRAEtec, sem autorizagdo expressa do SEBRAE/PA;

p) Realizar a quarteirizagdo, total ou parcial, dos servicos de consultoria tecnolégica
prestados pela PRESTADORA DE SERVICO no ambito do SEBRAEtec (permitir que
consultores/empresas terceirizadas possam contratar consultores/empresas de
mercado);

q) N&o divulgar os nomes do SEBRAE em servicos e projetos apoiados pelo
SEBRAEtec;

r) Entregar e/ou divulgar material promocional de sua entidades e/ou de seus servicos,
durante os contatos mantidos em nome do SEBRAE/PA;
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s) Organizar eventos ou propor a grupos de clientes do SEBRAE/PA que solicitem
seus servicos, beneficiando-se, nesses casos, com a prestacao de servicos e;

t) Pressionar, incitar ou desabonar qualquer entidade cujo projeto tenha sido
enquadrado no SEBRAEtec.

8.2. As sanc0es aplicaveis consistem em:

a) Adverténcia;

b) Suspenséo e;

c) Descadastramento

8.3. A adverténcia é aplicavel nos casos de:

a) - infracdes definidas nas alineas do item 8.1.;

b) - violagcdo a preceito desta lei, quando para a infracdo ndo se tenha estabelecido
sancao mais grave.

8.4. A suspensdo é aplicavel nos casos de:
a) infragcdes definidas nas alineas do item 8.1.;
b) reincidéncia de punicéo de adverténcia.

8.4.1. A suspensdo acarreta a infratora a interdicdo do seu potencial direito a nova
prestacdo de servicos demandados por meio do SEBRAEtec, pelo prazo de 6 (seis)
meses, ressalvados 0s servigos que estejam em execugao.

8.5. O descadastramento é aplicavel nos casos de:
a) aplicacao, por trés vezes, de adverténcia;

b) aplicacéo, por duas vezes, de suspenséo.

8.5.1. O descadastramento de PRESTADORA DE SERVICO implica a perda da
expectativa de prestacdo dos servigos por meio do SEBRAEtec e a aplicacédo
automatica de outras 2 penalidades:

a) Impossibilidade de novo cadastramento no SEBRAEtec pelo periodo de 2 (dois)
anos;

b) Suspenséo do direito de licitar ou contratar com o Sistema SEBRAE pelo prazo de 2
(dois) anos.

8.5.2. As PRESTADORAS DE SERVICOS poderdao solicitar seu proprio
descadastramento, hipétese em que ndo serdo aplicadas as penalidades, desde que
nado estejam sofrendo processo administrativo.

8.6. A solicitacdo de punicdo sera realizada pela Coordenacdo do SEBRAEtec, por
meio do sistema informatizado, em que indicara a PRESTADORA DE SERVICO, o ato
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passivel de punicdo entre as hipétese das alineas do item 8.1, a sanc¢éo aplicavel, o
descritivo dos fatos e anexara os documentos de comprovac¢do do ocorrido, quando
houver.

8.7. A PRESTADORA que tiver solicitacdo de punicdo podera apresentar defesa, no
prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados do primeiro dia subsequente ao do
recebimento do e-mail de notificacdo, em respeito aos principios da ampla defesa,
contraditério e devido processo legal.

8.7.1. Nao serdo aceitas defesas apresentadas fora do prazo.

8.8. O colegiado da COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DO SEBRAEtec
analisara a solicitagédo e a defesa da PRESTADORA interessada e decidira por meio
da maioria de votos, no prazo de 7 (sete) dias uteis, contados do primeiro dia
subsequente ao do recebimento do e-mail de notificacdo com a defesa ou da data do
protocolo, quando documento fisico, apresentado a junto a Central de recebimento de
documentos do SEBRAE/PA — CPDOC e ULOG.

8.8.1. O colegiado decidira se FAVORAVEL a solicitacdo da aplicagéo de determinada
penalidade através de critérios objetivos constantes nas alineas dos itens 8.3, 8.4 e
8.5 deste edital.

8.8.2. A decisdo do Colegiado da COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DO
SEBRAETEC deveré estar devidamente fundamentada e motivada.

8.9. Nos caso de aplicagdo da pena de descadastramento, a PRESTADORA DE
SERVICO sera automaticamente retirada do sistema informatizado do SEBRAEtec.

8.9.1. A solicitacdo de descadastramento pela propria Prestadora ndo sera objeto de
andlise pela COMISSAO DE AVALIACAO DO SEBRAETEC.

8.10. Caso o colegiado seja CONTRARIO a solicitagdo de aplicacdo de penalidade, a
PRESTADORA DE SERVICO ter4d seu cadastro normalizado automaticamente no
SISTEMA SGTEC.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. O SEBRAE/PA podera visitar os PRESTADORES DE SERVICOS e as
EMPRESAS DEMANDANTES como medida de monitoramento da execucdo do
SEBRAEtec, independentemente de autorizacao prévia.

9.2. A qualquer tempo, pode ser alterado, suspenso ou cancelado o cadastro de
PRESTADORA DE SERVICO que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas
neste Edital.
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9.3. O SEBRAE/PA podera, a qualquer tempo, excluir, incluir ou alterar as areas
temdticas, os subtemas e os tipos de servi¢cos disponiveis para cadastramento ou a
forma e as informacdes requeridas por este Edital, sem que isto represente a
necessidade de novo processo de cadastramento das PRESTADORAS DE
SERVICOS que tiverem seus cadastros afetados.

9.4. E de responsabilidade da PRESTADORA DE SERVICO a preciséo e a qualidade
do seu cadastro no SEBRAEtec.

9.5. O SEBRAE/PA poder4, se assim lhe convier, suspender o processo de
cadastramento pelo tempo que julgar necessario.

9.6. O descadastramento de PRESTADORA DE SERVICO pelo SEBRAE néo gera
direito a qualquer indenizacdo para a PRESTADORA DE SERVICO.

9.7. O SEBRAE/PA podera, a qualquer tempo, solicitar novos documentos
comprobatorios que se fagam necessarios.

9.8. A participagdo no cadastramento importara a aceitacao integral e irretratavel das
normas contidas neste Edital e nos seus Anexos.

9.9. O cadastramento no SEBRAEtec ndo gerard direito subjetivo a utilizagdo da
logomarca do SEBRAE em material publicitdrio ou institucional da empresa
cadastrada.

9.10. O SEBRAE/PA poderd revogar ou anular o cadastramento, em decisao
motivada, sem que caiba qualquer indenizacdo aos cadastrados ou aos candidatos,
conforme item 9.

9.11. Os casos nao previstos por este Edital serdo deliberados pela Diretoria Executiva
do SEBRAE/PA.

Belém, 01 de junho de 2015

Fabrizio Augusto Guaglianone de Souza

Diretor Superintendente
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Anexo | — Regulamento do programa

Anexo Il — Solicitacdo de Cadastro da Entidade

Anexo Ill — Minuta Termo de Adesao

Anexo IV — Modelo Termo de Acordo

Anexo V — Modelo de Atestado de Capacidade Técnica (caderno juridico nacional)
Anexo VI — Modelo de descri¢cao de infraestrutura (caderno juridico nacional)
Anexo VIl — Declaracdo de Relagdo de Parentesco (caderno juridico nacional)
Anexo VIII — Distrato ao Termo de Adeséo (caderno juridico nacional)

Anexo IX — Modelo de relatério parcial

Anexo X — Modelo de Termo de Concluséo

Anexo XI — Modelo de Relatério Final

Anexo XII — Modelo de Ficha de Visita Técnica

Anexo XlII — Modelo de Proposta

Anexo XIV — Modelo Termo de Escolha de Prestadora de Servico.
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